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BIRINCI BOLUM
BASLANGIC

GENEL ESASLAR
I- AMAC

Bu yonerge ile Denizli Valiligine 5442 sayil1 il Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen
gorevlerin Vali veya Vali adina belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkile-
rinin belirlenmesi; yetkilerin belli ilke ve usullere baglanmasi, hizmette verimli, hizli ve dogru
bir akigin saglanmasi, biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gérev ve sorumluluk duygusunun
alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amacg-
lanmustir.

II- KAPSAM

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve Valilige
bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklar1 yazismalarda yii-
riitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

I11- HUKUKI DAYANAK:

Bu Yonerge;

1. T.C. Anayasasi

2. 5442 sayil il Idaresi Kanunu,

3. 10/07/2018 tarih ve 1 sayilt Cumhurbagkanligi Teskilat1 Hakkinda Cumhurbaskanlig1 Ka-
rarnamesi,

4. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

5. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6. 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gdrevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Ka-
nun,

7. 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

8. Elektronik Imza Kanunu,

9. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

10. “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik”

11. “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”

12. Elektronik imza Kanununun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Ynetme-
lik,

13. 2018/13 sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi,

14.1gisleri  Bakanlignt  Imza  Yetkileri ~ Yonergesi  uyarinca  ¢ikartilmistir.

IV-TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;
Hukuk Miisaviri: Denizli Hukuk Miisavirlerini,
11 Hukuk Tsleri Miidiirii: Denizli Il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
Kaymakam: Denizli llge Kaymakamlarin,
Kaymakam Adaylari: Denizli [li Kaymakam Adaylarin,



Kurum Miidiirii: Bakanlik ve bagl kuruluglar1 ile miistakil genel miidirliiklerin veya
bu seviyedeki baskanliklarin il kademesindeki teskilatlarinin birinci derecede yetkili
amirlerini (Komutan, Bolge Miidiirii, 11 Miidiirii, Miidiir, Sube Miidiirii vb.),

Vali: Denizli Valisini

Vali Yardimecisi: Denizli Vali Yardimeilarini,

Valilik: Denizli Valiligini

Valilik Il ve Sube Miidiirleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve
Calisma Yonetmeligi’nde belirtilen birimleri ve midiirlerini ifade eder.

Yonerge: Denizli Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

IKiNCi BOLUM
GENEL iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I- ILKELER VE YONTEMLER

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.
Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar yapi-
labilir.
Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle
yazigma yaptigi takdirde ilgili birim higbir islem yapmadan yaziy1 iade eder ve Valilige
bilgi verir.
Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu Ydnergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir. Kurum miidiirleri, bu Y6nerge ¢ergevesinde kendilerine verilen
yetkinin bir béliimiinii, i1 Yaz1 Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisiinii
alarak hazirlayacaklari I¢ Ydnergeyle Vali’nin onayindan sonra astlarina devredebilir. Bir
ornegi Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir. Kurum miidiirlerinin astlarina devre-
decekleri yetkileri belirleyen I¢ Yonerge bu Yonergeye aykirt olamaz, ¢elisen durumlarda
Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.
Yonergede degisiklik yapilmasia ihtiya¢ duyulmast durumunda Valilik Makamindan (11
Yazi Isleri Miidiirliigii) talep edilecek, talebin onaya baglanmasi durumunda Yonerge degi-
sikligi seklinde ylriirliige girer.
Imza yetkisi devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Vali tarafindan kendilerine yetki devredilenler is bu imza yetkilerini kullanirken yazigma-
larda “Vali a.” ibaresi kullanirlar.
— Kamu kurum ve kuruluslar1 arasindaki yazismalar kurum miidiirleri tarafindan yapilir
ve “Vali adina” ifadesi kullanilmaz.
— Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalnizca
yetkiyi kullanan tarafindan imzalanir. Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi ne-
denlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili ki-
siye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.
[lge kaymakamliklarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler derhal yerine getirilir. Ye-
rine getirilemedigi takdirde, konu Vali’nin takdirine sunularak, alinacak talimata gore islem
yapilir. Kaymakamliga olumsuz cevap Vali veya Vali Yardimcisi imzastyla verilir.
Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarma giren ve 6zellik arz eden konu ve isler ile prensip
karar1 niteligi tasiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan once islem



safhasinda Vali’ye varsa alternatif 6nerilerle birlikte bilgi sunar ve Vali’nin goriis ve direk-
tifine gore hareket eder.

10) Kurum miidiirleri imzaladiklar1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hak-
kinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

11) Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Ydnerge hiikiimlerine uygunlugun saglan-
mas1 amaciyla, ilgili Vali Yardimcilari gerektiginde sorumlu olduklar dairelerde denetleme
yapar, tespit ve tekliflerini Makama sunar.

12) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda,
koordine edilen siral1 birim sorumlu amirlerinin tamaminin parafi bulunur.

13) Vali yardimcilar1 kendilerine bagl birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya sartlara gore
Vali onay1 ile olusturulmus kurullara Vali adina bagkanlik eder ve gerekli gérmesi halinde
sonucundan Vali’ye bilgi sunar.

14) imza yetkilerinin kullanilmasinda; hitap edilen kurumun seviyesi ile konunun kapsam ve
oneminin géz onilinde tutulmasi temel ilkedir. Valilikler ve diger makamlar arasinda yapi-
lacak yazigmalarda kimin imzaya yetkili oldugu, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6nemi dikkate alinarak belirlenir.

15) idareye muhatab1 olmadig: halde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil muhatabi anlasila-
miyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin agikca belli olmas1 durumunda, ge-
rektiginde belgenin bir sureti alinarak, asli muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de
bilgi verilir.

16) Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigmalar, yonetimde biitiinligi
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi tarafindan paraf edilir.

17) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

18) Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar, herhangi
bir emir beklenmeksizin ilgili kurum miidiirii tarafindan dogrudan dikkatle incelenir ve en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Makama sunulur. Basina verile-
cek cevabin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir. Alinacak talimata gore islem yap1-
lir.

19) Basina bilgi verme yetkisi Vali’ye aittir. Ancak, yetki verecegi Vali Yardimcisi, Kaymakam
veya kurum miidiirii tarafindan basina bilgi verilebilir. Ayrica, kurum miidiirlerince teknik
ve hesabata iligkin hususlarda basma dogrudan bilgi verilebilir.

— Makamin takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Ma-
kam bilgilendirilir ve bilahare yazili onaya dontisttrilir.
— Hiiklimet icraatlarmi ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 15. maddesi geregince Makamdan yazili izin alinarak ya-
pilir.

20) Yiritiilen bir hizmetin tanitim1 ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin bilgilendirilmesi,
uyarilmasi ve tedbir alinmas1 amaciyla yapilacak basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve
televizyon programlarina katilimlar, kurum miidiirleri veya gorevlendirecekleri uzman Ki-
silerce Valilik Makaminin bilgisi ve izni dahilinde yerine getirilir.

21) Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. An-
cak, acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir
ornegi bilgi icin ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur. Ekler baslikli, ek numarali ve tasdikli olmalidir.

22) Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.

23) Kurum midiirleri izinleri ile vekalet ve gérevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel Ka-
lem Miidiirliigline teslim edilir.



24) “Koruyucu Giivenlik Yo6nergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge giiven-
ligi saglanir.

25) Valilik Makamina sunulacak protokollerde, protokolde yer alan taraflarin imzas1, Il Miidii-
riiniin teklifi, Vali Yardimcisinin Uygun Goriisle Arzi, Vali’nin onay yer alir.

26) “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklari hizmetlerin
elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel ola-
rak Icisleri Bakanlig tarafindan gelistirilen “e-Icisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga
bagli kurumlar arasinda tiim yazigsmalar ve diger Bakanliklara bagli kurumlar aras1 yapilan
yazismalar e — otoban, kep vb. uygulamalar kullanilarak dijital ortamda yapilir, bilgi ve
belgelerin elektronik ortamda gonderilmesi ¢aligmalar: etkin bir sekilde uygulanir.

27) Ilge personeli ile ilgili atama, gecici gdrevlendirme ve yer degistirme amaciyla alinacak
onaylarda, Valilige sunulmadan 6nce Kaymakamlarin goriisii alinir.

28) Yazismalar ve onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulun-
mayan higbir onay teklif edilmez. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikg¢a belir-
tilmesi esastir. (“..... Kanunu’nun ....... maddesi” ve “.... Yonetmeligi’'nin ...... maddesi”
gibi).

29) Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili kurum miidiirleri en
kisa zamanda ikaza mahal vermeden gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi bulunan
Vali ya da Vali Yardimecisi ile goriiserek geregini yapar.

I1- SORUMLULUK

1) Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin yazigma-
larindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden kurum amirleri
Vali Yardimcilarina kars1 sorumludur.

2) Vali’nin Il hudutlar igerisinde; teftis, denetim veya gorev ve inceleme gezilerinde bulun-
dugu sirada, Vali tarafindan yapilacag bildirilen islerden gecikmesinde sakinca olanlarin
geregi ve icrasi, gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve
Vali’ye ivedilikle bilgi verilir.

3) Vali Yardimcilarinin goérevde bulunmadiklar1 durumlarda kendilerine ait gérevler, aksine
emir verilmedikge gorev boliimii kapsaminda es gorevli Vali Yardimeisi tarafindan yerine
getirilir. Gorevi istlenen Vali Yardimcist konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis olur.

4)  Kurum miidiirleri, birimlerinde islem géren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tim
1s ve islemlerden sorumludur.

5) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6) Tekit yazilar1 yonetimde bir aksakligin gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen bi-
rimlerde, kurum miidiirleri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

7) Vali’nin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Midiirliigiine teslim edilen evraktan, tes-
lim alan goérevli sorumludur.

8) 6360 sayili Kanun’la, 3152 sayili Kanun’a eklenen 28/A maddesi hiikmiine gore kurulan
Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanliginin baskani 11 Valisi olup, Yatirim izleme ve
Koordinasyon Bagkanligina yazilacak yazilarda kurumlarca arz edilir.

9) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak im-
zaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamas: halinde vekili imza
yetkisini kullanabilir.



I11- UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da Kamu ile ilgili dilek
ve sikayetleri ile ilgili olarak yetkili makamlara basvuru yapma hakkina, ayrica Bilgi
Edinme Hakki Kanunu ¢er¢evesinde de belirli haklara sahiptirler. Vatandaslarimizin tiim
dilek, istek ve sikayetlerine Valilik Makami tiim birimleriyle (web ortam1 dahil) agiktir.
Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin usul ve esaslar1 diizenleyen
4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki1 Kanunu'nun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hak-
kindaki Yonetmelik ve 3071 sayili Dilek¢e Hakki Kanunu kapsaminda yapilacak basvu-
rular; ilgili kamu kurum ve kuruluslari tarafindan kabul edilecek ve yasal siiresi i¢erisinde
cevap verilir.

Valilik Makam1 daima vatandaslarin basvurularina agiktir. Kamu hizmetlerinin yiiriitii-
miinde vatandas odakli hizmet anlayis1 ¢ercevesinde, vatandaslarin is ve islemleri siiratle
yerine getirilecektir. Bu esnada vatandas ayakta bekletilmez, oturma imkani1 saglanir. Bas-
vurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimeisi tarafindan ¢oziliir.
Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na yapi-
lan yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan
goriilmesi zarureti bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin di-
lekg¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanir.

Vali ve Vali Yardimcilar1 disinda dilek¢e havale eden birim miidiirleri tarafindan emir
niteliginde herhangi bir kayit diigtilmez.

Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra,
Vali’nin de gérmesi gerekenler bizzat Vali’ye takdim edilir, alinan talimat dogrultusunda,
evrak havale sonrasinda ilgili birime gonderilir ve takibi yapilarak sonucundan bilgi veri-
lir.

5442 sayil 11 Idaresi Kanunu’na gére yazigmalarin Valilik ve Kaymakamlik araciligiyla
yapilmasi esastir. Bakanliklarin dogrudan il midiirliikleri ile yaptiklari resmi yazismalara
Valiligin bilgisine sunulduktan sonra islem tesisi saglanur,

Kamu kurum ve kuruluslarimin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan 6nce ilgili Vali Yardim-
cisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Yazigsmalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
esaslarma gore yapilir.

10) Biitiin kurum ve kuruluslar ilgelerle yazigmalarmi kaymakamliklar, Il miidiirliikleriyle ile

yazismalarini Valilik kanaliyla (Kaymakamliklar Yatirim Izleme ve Koordinasyon Bas-
kanligina yazigsmalarini dogrudan) yapar.

11) iigelere bagli muhtarliklara ilden yazilan yazilar kaymakamliklar kanaliyla, muhtarlik-

larca Il’e hitaben yazilan yazilar ise mutlaka kaymakam imzas1 ve kaymakamlik goriisii
ile birlikte yazilir.

12) Yazilarmn, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konularin sade ve anlasilir

bir ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi  zorunludur.
a) Belgeler, Tirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik
esas alinarak dil bilgisi kurallarina gére anlamli ve 6zl1ii olarak yazilmalidir. Belge icinde
zorunlu olmadik¢a yabanci kelimeye yer verilmez, verildigi durumda ise parantez i¢inde
anlami belirtilir.

b) Tiim kamu kurum ve kuruluslari resmi yazismalarini (gizlilik dereceli yazilar disindaki)
elektronik ortamda yapar.



c) Elektronik Belge Y 6netim Sistemleri (EBYS) tizerinden yapilacak yazismalarda, e-Ya-
zigsma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulur.

¢) Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar Igisleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve Vali Yardimcisina yazilarini sunar,
Vali ve Vali Yardimcisina sunulan e-yazismalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine
ve paraf zincirlerine dikkat edilir.

B. YAZISMA USULLERI

1. Vali veya Vali adina yardimecilar: tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilar, “Resmi Ya-
zismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik™ hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanir.

2. Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt kdsesine yaziy1
imzalayanin adi1 ve soyadi1 yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi konulacak, bunun altina
da memuriyet unvani yazilir.

3. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir,
Bunun i¢in de;

a) Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcist ve Miidiir Muavini,
Midiir Yardimeisi seklinde farkli kullanimlar, ifadeler yerine “Vali Yardimcisi” veya
“Miidiir Yardimcist” unvani yazilir.

b) Onaylarda; “Onay”, “Uygundur ”, “Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay i¢in sa-
dece “Olur” deyimi kullanilir ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilir.

¢) Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.”, “Rica
Olunur.”, ““Onemle Rica Olunur.”’ ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim.” ve “Rica

ederim.” deyimleri kullanilir.

4. Yazilar, yazan gorevliden baglayarak asama sirasina gére imzalayacak makama (Vali veya
Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunur.

5. Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili kurum miidiirleri-
nin/Valilik il ve sube miidiirlerinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “Uygun Goriisle
Arz ederim.” ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk
birakilip gorev dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisinin imzasi agilir. {lgili Vali Yardimci-
sinin “Uygun Goriigii” alinmadan higbir teklif, onayin makama sunulmamasi esastir.

C. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1. Cumbhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani, Genelkurmay Baskani, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Cumhurbaskanlig1 idari isler Baskani, Bakan ve Bakan
Yardimcisinin imzasiyla gelen yazilar ile kisiye 6zel her tiirlii yazilar, igerigi ve dnemi itiba-
riyla Valinin bilmesi gereken evraklar, sifreler (glivenlik, sorusturma ve gizli tezkiye yazilar
hari¢) Vali tarafindan, bulunmadigi zamanlar ve acil hallerde ilgili Vali Yardimcisi tarafin-
dan havale edilecektir. Gérev dagilimina gore Valinin havale ettigi evraklar bilme hakki cer-
cevesinde ilgili Vali Yardimcisina da bilgi olarak verilir.

2. Vali yardimcilan tarafindan Valinin gérmesi gereken dnemli dilekge veya evraka “Makama
Arz” kelimesi yazilir.

3. Kurum miidiirleri ve Valilik il ve sube miidiirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan
basvurularda ve bakanliklardan ve diger merkez kuruluslarindan ilgili birimlere dogrudan



gelen faks veya yazilar, isleme konulmadan 6nce konunun ¢éziimiinii yetkileri disinda gor-
meleri halinde konusuna gore Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak havalesi saglanir.
Fiziki veya elektronik ortamda Valiligimize gelen evraklar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
e — icisleri sistemi lizerinden havale edildigi taktirde kayit memuru tarafindan “e-igisleri
sisteminden elektronik imza ile havalesi onaylanmistir” kasesi basilarak ilgili kuruma gon-
derilir.

Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmig tiim amirler, e-igisleri sisteminde gelen veya
kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini bilgisayar tizerinden yaparlar. Elektronik paraf
veya imza ile islem gérmemis evrak iist Amirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.

D. GIiDEN YAZILAR

1. Yazlar ekleri ve varsa dncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

. Kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan resmi yazigmalarda Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik’in 5. maddesi geregince resmi yazilarin niisha sayisi
belirlenecek olup, yazilarin paraflanma ve koordinasyon islemi ise Yonetmelik’in 21 ve 22.
maddesi geregince yapilir.

. Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka kurum midiiriiniin parafi bulu-
nur. Vali Yardimecisina sunulan onaylarda ise, kurum miidiiriiniin teklif imzasi ile onaya su-
nulur.

. Vali'nin imzalayacag yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a kurum miidiirii
veya Valilik merkez birim midiiriinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da
paraf edilir. Valiye sunulan onaylar da ise, kurum midiirii veya Valilik il ve sube miidiiriiniin
imzasi ile imzalanir ve ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan imzalanmak iizere “Uygun goriisle
arz ederim” bolimii agilir, (kurum midiirlerinin izin ve il dis1 gorev onaylart dahil). Bunun
istisnasi Il Jandarma Komutanlig: ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihba-
rat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iligkin yazi ve onaylardir.

. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

. Tlge Kaymakamlarinin ve kurum miidiirlerinin adina gdnderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar, igin niteligine gore Vali veya Vali Yardimecilari tarafindan imza edilir.

UCUNCU BOLUM
YETKIi SINIRLARI

1- VALI
A. VALININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:

1. Cumhurbaskani, Cumhurbagkanlig1 Politika Kurullar1 ve Cumhurbaskanligina bagh kurulus-
lardan gelen yazilar,

2. TBMM Bagkanligindan ve TBMM ’nin Birim ve Komisyon Baskanliklarindan gelen yazilar,
3. Bakan ve Bakan Yardimcis1 imzasiyla gelen yazilar,

4. Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlari ile Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterinin
imzas1 ile gelen yazilar,
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5. Miistakil Genel Miidiirliiklerden Genel Miidiir ve Miistakil Baskanliklardan Baskan imzasiyla
gelen yazilar,

6. Garnizon Komutani imzasiyla gelen 6nemli yazilar,

7. Valilige “sifreli”, “cok gizli”, “kisiye 6zel” kaydiyla gelen yazilar,

8. Anayasa Mahkemesi, Danistay, Sayistay, Yargitay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve
Savcilar Kurulu Bagkanligindan gelen yazilar,

9. Birim Yoneticisi, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama, emir ve yazilari,

B. VALIi TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1. Yiirtirliikteki mevzuat ¢ergevesinde mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi gereken konu-
lara iliskin yazilar,

2. Cumbhurbaskanligi, Cumhurbaskanlig1 Idari isler Baskanligi, TBMM Baskanlig1 ile Ge-
nelkurmay Bagkanligi, Bakanliklar ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazi-
lan 6nemli yazilar,

3. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek ce-
vaplar, Bakanliklara goriis, 6neri ve 6nem arz eden yazilar, atanmasi Bakanlik ve Genel
Mudiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kap-
sayan yazilar,

4. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Kamu De-
net¢iligi Kurumu, Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligi ile Cumhuriyet Bagsavcilarina
yazilmasi gereken yazilar,

5. Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve Il Koordinasyon
Kurulu kararlari,

6. YOK Baskanligia, Garnizon Komutanligina ve Universite Rektérliiklerine dogrudan ya-
zilmasi gereken onem arz eden yazilar,

7. 5442 sayil Il idaresi Kanunu’nun 11/D maddesince askeri birliklerden yardim isteme
yazilari,

8. Valilik Makamina hitaben gelen sifreli, gizli, cok gizli isaretli yazilar ile Vali adina gelen
onemli yazilara verilecek cevaplar,

9. Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

10. Ilge Kaymakamliklarina ve Il birimlerine génderilecek dnemli yazi ve talimatlar,

11. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylari ile il miidiirlerinin ilk géreve
baslama ve gérevden ayrilis yazilari,

12. Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen énemli yazilara verilecek cevaplar,

13. Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

14. Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimleri ile ilgili raporlar,

15. Afet vukuunda, 5902 sayili1 Afet ve Acil Durum Y 6netimi Baskanliginin Teskilat ve G6-
revleri Hakkinda Kanun, 7126 sayilt Sivil Savunma Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata
Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve
bu Kanuna 1051 sayili Kanun’la eklenen degisikliklerin uygulanmasina iliskin yazilar,
alinacak kararlar,

16. 5442 sayili Kanun’un 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca, I’de teskilat veya gérevli me-
muru bulunmayan kurumlarda kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gérevli daireyi belir-
leme yazilari,

17. Valilikce yayimlanan genel emirler ve talimatlar ile prensip, yetki ve uygulana gelen
usulleri ve sorumluluklar1 degistiren yazilar,

18. Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,
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19. 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan gorev-
den uzaklastirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin
onaylar,

20. Miilki Idare Amirleri hakkinda sikayet ve incelemelerin sonucunda gonderilecek yazilar,

21. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan Ci1-
karma teklif yazilari,

22. Ugiincii defa tekit etme ve tekitlere verilen cevabi yazilar,

23. Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
Ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili Gnemli yazilar,

24. Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talebi yazilari,

25. Bakanlik¢a veya Valilikce vekalet yetkisi verilmis olanlar hari¢ olmak iizere, yasa, tiiziik
ve yonetmeliklere gore adli ve idari yargt ile icra mahkemelerinde Valilik tarafindan agi-
lan davalar ile Valilige kars1 agilmig davalar ile ilgili yazilar,

26. Sendikalar, toplu is sézlesmeleri, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili
onemli yazilar,

27. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

28. Kadro tahsisi talep yazilari,

29. Naklen atamalarda Sube Miidiirii ve daha {ist tinvanli personele iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari,

30. 5395 sayili Belediye Kanunu’nun 45. maddesine gore Belediye Bagkanliginin bosalmasi
halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,

31. Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar Vali tarafindan imzalanir.

C. VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR

5442 sayili il Idaresi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Beledi-
yesi Kanunu, 6360 sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alt1 [lge Kurulmast ile
Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 2559
sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma Kanunu, 7269 sayil
Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler Yapilacak Yardimlara Dair
Kanun, 5253 sayilt Dernekler Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1593 sayili
Umumi Hifzissihha Kanunu, 5607 sayil1 Kacak¢ilikla Miicadele Kanunu, 2911 sayili Toplanti
ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 5510 sayili1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Ka-
nunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu s S6zlesmesi Ka-
nunu 4483 sayili Memurlarin ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar
Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ile diger kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, tiiziik ve
yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya o6zel yetki
devri yapilmayan islem ve kararlar,

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore alinan meclis kararlarinin degerlendiril-
mesi, 5393 sayil1 Belediye Kanunu’na gore alinan meclis kararlariin onay1 uyarinca yapila-
cak 5355 sayili Mahalli idari Birlikleri Kanunu tiiziik degisikligine iliskin meclis kararlarinm
onaylanmasi,

Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Bolge Miidiirleri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, kurum midiirleri ile Valiligin il miidiiri ve sube miidiirlerinin y1llik, mazeret, saglik,
yurtdisi, ayliksiz izin ve refakat izinleri ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na gore atamaya yetkili amir olarak agiktan atama, istis-
nai kadrolara atama; Kamu kurum ve kuruluslarinda calisan personelin, muvafakat verme,
atama, yer degistirme, emeklilik (6gretmenler disinda), gorevden cekilme veya cekilmis
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19.
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21.
22.

23.
24,
25.

sayilma ile tekrar goreve donme, gorevde yiikselme ve alt1 aydan daha uzun siireli gegici go-
revlendirme onaylari,

Kamu personeli hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkindaki Kanun’a gore verilen arastirma, 6n inceleme onaylar ile sonucuna gore verilecek
kararlar,

. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylar1 ile kurum midiirlerinin, kurum

amirlerinin ve Valilikte gorevli birim ve sube miidiirlerinin il dis1 gérevlendirme onaylari,
Kadro tahsis onaylari,

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Vali’ye yetki veren ve bu
yonerge ile yetki devri yapilmamais diger islem ve kararlara iligskin onaylar,

Il insan Haklar1 Kurulu iiyelikleri onaylari,

Adli ve idari davalarda temyiz karar diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iligskin onaylari,
Il Jandarma Komutanligina bagli personelin 5442 sayili il idaresi Kanunu’nun 8.maddesine
ve 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu’na gore atama, izin, sicil ve yer
degistirme onaylari,

1 Emniyet Miidiirliigiinde, 2. Siif Emniyet Miidiirii ve daha alt riitbedeki emniyet hizmetleri
siifinda gorevli her derece ve riitbedeki personel ile vekaleten Sube Miidiirliigii goérevini yii-
rlitecek riitbeli personelin il igerisinde; Sube Miidiirliikleri arasinda, Sube Miidiirliikklerinden
[lge Emniyet Miidiirliiklerine, Ilge Emniyet Miidiirliiklerinden Sube Miidiirliiklerine ve Ilce
Emniyet Miidiirliikleri arasinda yapilacak asaleten, vekaleten veya gecici atama ve yer degi-
sikligi gorevlendirme onaylari,

6713 sayil1 Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun uyarinca ilde gorevli
personel hakkinda dogrudan veya yapilan arastirma sonucu verilen islemden kaldirma / isleme
konulmama onaylari,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un 3.maddesine gore verilecek 6zel ko-
ruma izin onaylari,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun geregince ¢ikarilan
Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in 7. maddesine gore can
giivenligi nedeniyle verilecek tasima ruhsatlarina iligkin onaylar ile ayn1 yonetmeligin 55.
maddesine gore hediye silahlar i¢in diizenlenen silah ruhsatlarinin onaylari,

2911 sayil1 Toplant1 ve Gdsteri Yiiriiyiisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar,

2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca dnleme aramasi yapilmasina ve
talebine iliskin onaylar,

375 sayil1 Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 28. maddesi (a) fikras1 uyarinca; terdrle miica-
dele kapsamindaki operasyonlara katilan personele yapilacak 6demeye esas gorevin, terorle
miicadeleye yonelik olup olmadiginin belirlenmesi kararlari,

Il Afet ve Acil Durum Miidiirliikleri Hizmet I¢i Egitim Yonetmeligi geregince Hizmet i¢i
Egitim Kurulunca alinan karar onaylari,

Tiirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP), Il Afet Risk Azaltma Plan1 (IRAP) onaylari,

7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yar-
dimlara Dair Kanun kapsaminda Yer Se¢imi Komisyon tesekkiil onayi,

MMM Komisyonu (Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyonu) kararlari,

Milli Alarm Yo6nergesinin onaylanmasi,

Il emrine atanmis bulunan saglik personelinden; tabip, dis tabibi, veteriner hekim, eczaci, sag-
lik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile egitim 6gretim sinifina dahil her derecedeki
dgretmenin gérev yerinin belirlenmesine veya Il icerisinde yer degistirmelerine iligkin onay-
lar. Hizmetin zorunlu kildig1 hallerde stireklilik arz etmeyen kisa siireli, giinlii, birkag giin ile
siurl gegici gorevlendirmeler ilgili Vali Yardimeisi tarafindan onaylanacaktir.
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26.
217.
28.
29.

30.

Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama onaylari
ile bos kadroya vekalet onaylari,

11 dahilinde okul ag¢ilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, dgretmenevlerinin agilmasi-kapatilmasi ka-
rarlari,

Ozel nedenlerle okullarin gegici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

Il Tarim ve Orman Miidiirliigiiniin idari yaptirim kararlari, 5553 sayili Tohumculuk Ka-
nunu’na gore verilen idari para cezalar1 onaylari, Il Toprak Koruma Kurulu iiye tespiti ile il
Toprak Koruma Kurulu karar onaylart,

4342 sayili Mera Kanunu geregince kurulacak Mera Komisyonu olusturulmasi ve Mera Tah-
sis Amaci Degisikligi onayi,

2- VALI YARDIMCILARI
A. VALIi YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI

®

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

ISLER

Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen ve
yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan islemlerin gorev boliimiine
gore yuriitliliip sonuglandirilmasina iligskin yazilarin Vali adina imzalanmasi,
Cumhurbaskanhig: idari Isler Baskanligi, TBMM Baskanlig1, Bakanliklar, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,
Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanligi, Kamu Denetciligi Kurumundan gelen ve Vali’nin bizzat
imzasin1 gerektirmeyen yazilar,

Danistay, Bolge Idare Mahkemesi, Idare ve Vergi Mahkemelerine yapilan savunma yazi-
larin1 imzalamak, (6nemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar, 659 sayili Kanun Hiik-
miinde Kararname kapsamina giren konular bu madde kapsami disindadir.)

11 Disiplin Kurullarinca verilen cezalara iligkin kararlarim iptali talebi veya kurum miidiir-
leri disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine agilan davalarla ilgili olarak hazir-
lanan savunma yazilarinin imzalanmasi,

Onleme aramas1 yapilmasina iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilarin imzalan-
masl,

Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ytriitilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tiim yazilarin havalest,
Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iligkin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimlerinin 6zliik ve stajlari ile
ilgili islemlerine iligkin yazilar,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagl kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina no-
terlerde yapilmasi gereken iglemler,

Protokol ve torenlere iliskin is ve islemlerin koordine edilmesi,

Vali Yardimcilari ile Kaymakamlarin géreve baglama yazilarinin imzalanmast,

6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi geregince,
Guimriik Midiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarini imzala-
mak,

Tiirk Idareciler Vakfi ile ilgili islerin yiiriitiilmesi,

5233 sayil1 Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanun’un uy-
gulanmasina iliskin yazi1 ve onaylar,
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17. 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi ile ilgili her tiirlii onaylar, yazismalar ve har-
cama yetkililigi gorevi ve 2886 sayili Kanun’a dayali mali islemler,

18. Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tagima, kiraya verme, kiralama
ve benzeri konulari igeren sozlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi,

19. 7269 sayili Kanun’un 1. ve 6. maddesi ile 5902 sayili Kanun’un 23. maddesi ¢ergevesinde
istenilen “Acil Yardim Talep” yazilari,

20. 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu
ile ilgili onay sonrasi1 islemlerin yiirtitiilmesi, 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ile yar-
dim toplayanlara diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi, 5253 sayili Dernekler Ka-
nunu’nun kapsaminda dernek kurulus bildirimlerinin havalesi,

21. 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina iliskin Y&6netmelik
uyarinca i Ozel Giivenlik Teskilat: Il Koordinasyon Kurulu Toplantilarina Bagkanlik etmek,

22. 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirtyiisler Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet
Kanunu’nda yer alan bildirimlerin kabul edilmesi ile ilgili yazilar,

23. 2521 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi1, Satimi ve Bulundurulmasina Iliskin Y®&net-
melik’in 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesi,

24. 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissihha Kurul Toplantilarina Vali a. bagkanlik yapilmasi,

25. Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in dairesince ilgili makama teklif yazilari,

26. Kurumlara yazilacak 2. tekit yazilari,

27. Vali’nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadig1 zamanlarda Vali ta-
rafindan imzalanmas1 gereken yazilardan gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

28. Afet vukuunda 7269 say1l Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Aliacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanun’a 1051 sayili Kanun’la eklenen degisiklik-
lerin uygulanmasina iligkin yazilar,

29. 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince Valilik oluruna tabii yazilar ile Afet ve Acil Durum
Harcamalar1 Yonetmeligi geregince harcama dncesinde veya harcama sonrasinda yapilacak
islemler ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmelik’i geregince olusturulacak komis-
yonlar1 tesekkiil ettirmek, Valilik onay1 alinmas1 gereken yazi ve islemler,

B. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1.  Vali’nin onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gore onaylanmasi,

2. Valilik personelinin kadro tahsisi ve degisiklikleri, derece ve kademe yiikselmesi, kademe
ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.),

3. Valiligimiz ve ilge kaymakamliklarinda 1. ve 2. alt1 aylik donemlerde uygulanacak hizmet
ici egitim planlarim1 Vali adina onaylama,

4, Kurum miidiirleri, midiir yardimcilari, sube miidiirleri, sefler hari¢ kamu gorevlilerinin,
alt1 aya kadar (alt1 ay dahil) gecici gorevlendirilmelerine iligskin onaylar ile 6gretmenlerin
egitim 6gretim yili siiresince gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

5. Kurum miidiirleri disinda kalan diger personelin Il dis1 gegici gorev ve tasit gérevlendirme
onaylari,

6. 657 sayili Kanunun 4. maddesinin “b” bendine gore Valiligimize atanan gegici personelin
s0zlesme onaylari,

7. Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan personelin yurt dist izinleri dahil mevzuat
kapsamindaki izin onaylari,

15



10.

11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.

28.

29.
30.
31.
32.
33.

34.

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi ongoriilmeyen Idari nitelikli para cezas1 onay-
lar1,

Il Idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu, il Jandarma Disiplin Kurulu,
11 Milli Egitim Disiplin Kurulu ve Bélge Disiplin Kurullar1 Bagkanlik gérevlerinin yiirii-
tiilmesi, Vali onay1 disinda kalan kararlar1 onaylanmasi,

Ozel Ogretim Kurumlarmin (okullar hari¢) ruhsat onaylari, kurum agma, kapatma, ad
verme, yerlesim degisikligi, program iptali, ilavesi, doniisiim, devir ve kurucu temsilcisi
degisikligi ile ilgili is ve islemler,

Resmi okullarda gérev yapan 6gretmenlerin ayn1 okula Okul Miidiir Yardimeisi, Miidiir,
Yetkili Ogretmen olarak gorevlendirilme onaylari ve vekil gretmen gorevlendirme onay-
lari,

I’in genelini ilgilendiren hizmet ici egitim ve kurs agilmas1 onaylari,

Ilgelerde gorev yapan personelin seminer, toplant1 vb. nedenlerle Il merkezine ¢agrilmala-
rina iliskin onaylar,

Teknik ve meslek liselerinde miinhal bulunan alan/atdlye sefliklerine yapilan atama onay-
lari,

Yurti¢i ve yurtdisinda yapilacak miisabakalara katilacak 6grencilerin izin onaylari,
Ogretmenlerin emeklilik onaylarini imzalamak,

Tarim il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

Emniyet Genel Miidiirliigiine hibe edilecek silahlarin onaylari,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y®6netme-
lik’in 28.maddesi geregince verilen 6zel glivenlik silah tasima / bulundurma belgesi onay1
ve iptal olurlar1 ve 5188 sayili Kanun, 2023 / 10 say1li Genelge’nin 20.4 maddesinde belir-
tilen kurum silah sorumlusu onaylari,

87/12028 karar say1l1 Patlayic1t Madde Tiizligli’ne gore tanzim edilen ruhsat onaylari,
Miisadere edilen silahlarin onaylari,

6551 sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan Cikaril-
mas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,

Av malzemesi bayilik belgesi onaylar1 ve parekende saticilara mahsus izin belgesi onaylari,
Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin kurulusu, Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin intibak ve
madde degisikligi, kirsal kalkinma yatirimlarinin desteklenmesi program Olur’lari, tahsis
amac1 degisiklikleri,

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi kres ve giindiiz bakim
evlerine iliskin onaylar,

195 sayil1 Basin Ilan Kurulu Teskiline Dair Kanun esaslarma gore verilen kararlar,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ¢ercevesinde il genelini kapsayan yardim toplama
faaliyetine iliskin onaylar,

5253 sayilt Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik uyarinca; derneklerin denetlenmesi ve
idari para cezasi verilmesine iliskin onaylari,

Devlet Hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

Aile hekimlerinin s6zlesmelerini imzalama ve sozlesmelerinin feshi onaylari,

Aile saghigi merkezleri ile aile hekimligi birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve
taginmasi onaylari,

Aile hekimi ve aile sagligi elemanlarinin sisteme girig-¢ikislar ve sistemdeki birim degi-
siklikleri ve Aile Hekimligi sisteminden ¢ikis sonras1 eski kadrolarina iade onaylari,
Saglik Bakanliginca yapilan atama kararlari, il i¢i yerlestirme karar onaylari, saglik hiz-
metleri sinifi harici personellerin (GIHS, THS) karar onaylari,

Isyeri hekimligi onaylar1 ve iptal onaylari,
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.
43.

44,

45.
46.
47.

48.

49.

50.

51.
52.

Toplum Sagligi Merkezlerine bagli alt birim veya merkezlerin agilmasi, kapatilmasi, tagin-
mas1 ve kiralanmas1 onaylari, (Ilk defa agilacak daha dnce benzeri olmayan Birim/Merkez
onaylar1 Vali tarafindan, sonrasinda Vali Yardimcisi tarafindan)

11 Saglik Miidiirliigiinde gorevli saglik personelinin (doktorlar hari¢) gegici gorevlendirme
onaylarinin imzalanmasi,

Acilis ve caligsma ruhsatlar1 Valilik¢e diizenlenen 6zel saglik kurumlarinin belgelerdeki ek-
siklikler ve denetimlerde goriilen aksakliklar nedeniyle gegici siire faaliyetlerinin durdu-
rulmasi onaylari,

Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi onay-
lar1.

Semt polikliniklerinin agilis-kapanis onaylar1 ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim
tescil onaylari,

Protez merkezleri ile isitme cihazi satis ve uygulamasi yapan merkezlerin agilis onaylari
ile tibbi donanim alimi1 onaylart,

1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu’na gore verilecek gayrisithhi miiessese ruhsatlarina
iliskin onaylar,

Eczane ruhsatname islemleri ile ilgili onaylar,

Veteriner hekim muayenehane ve polikliniklerinin agilis onay1 ile ev ve siis hayvanlari
liretim, satig, barinma ve egitim yerleri agilis onayi,

"Ozel Saglik Tesislerinin Denetimi Hakkinda Yonetmelik", "Ayakta Teshis ve Tedavi Ya-
pilan Ozel Saglik Kuruluslart Hakkinda Yénetmelik" ve "Ozel Saglik Kurum ve Kurulus-
larmin 11 Saglik Miidiirliiklerince Denetimine iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&énerge"
hiikiimleri geregince Vali tarafindan onaylanacagi agikca belirtilen idari para cezalar1 di-
sindaki tim idari para cezalari, (22.11.2023 tarihli ve 27670683-010.04-65377 sayili
“Yetki Devri” konulu yazimiz geregince eklenmistir.)

Fazla ¢aligsma yaptirilmasina iligkin onaylar,

Lojman tahsis onaylari,

Uluslararas1 Koruma Bagvuru sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu sahislarin 6458
sayilt Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun, Bagvurunun Geri Cekilmesi veya
Geri Cekilmis Sayilmasi baslikli 77. maddesinde belirtilen sartlar tasiyan uluslararasi ko-
ruma bagvuru sahiplerinin basvurusunun geri ¢cekilmesi veya geri ¢ekilmis sayilma ve ge-
cici korumaya alinmasi gereken sahislarin onay yazilarin1 imzalama yetkisi,

Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi ¢er¢evesinde yapilan harcamalarda, har-
cama Oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gdsterir tist yonetici onaylari,
Gegici Barinma Merkezlerinin Kurulmasi, Yonetimi ve Isletilmesi Hakkinda Y®onergenin
17. maddesi ¢ergevesinde YoOnetici Yardimci gorevlendirme onaylar1 ve 21. maddesi ger-
cevesinde Hizmet Biirolar1 kurulmasi onaylari,

Gecici barinma merkezlerinde fazla ¢alisma yapmasina ihtiya¢ duyulan personel onaylari,
Sabotajlara Kars1 Koruma Plani ve Sivil Savunma Planlarinin onaylanmasi,
Yiiksekdgrenim Ozel Barmma Hizmetleri Yonetmeligi 12. Maddesi geregince; kurum
acma izni ile igyeri agma ve c¢alistirma ruhsatlart onay yazilarimi imzalama yetkisi,
(24.01.2025 tarihli ve 27670683-010.04-93656 sayil1 “Yetki Devri” konulu yazimiz gere-
gince eklenmistir.)
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C.

VALI YARDIMCILARININ BASKANLIK EDECEGI KURULLAR

Vali Yardimecilar1 gorev boliimiine gore ilgili kurul ve komisyonlara Vali adina bagkanlik

edeceklerdir. Mevzuat geregi onay gerektiren kurul ve komisyon kararlar1 Vali tarafindan onay-

lanir.

3-

L HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

2. 11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve Kanun sdzciiliigii gérevini
yapmak,

3. Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada bulunmak,

4. Apostil tasdiki ile ilgili is ve islemleri yliriitmek,

5. Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige yapilan itiraz-
larda, konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Vali’ye goriis bildirmek,

6. Valilikce tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerini yiiriitmek,

7. Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak,

4-

1.

2.

10.

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI ve ONAYLAYACAGI YAZILAR

657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi unvanlara
ve mezuniyet durumlarina gore saglanan terfilerinin ve islemlerinin yapilmasi,

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 68. ve 161.maddeleri geregi saglanan aylik de-
rece ve kademe terfilerinin onaylanmast,

Erkek personelin askerlik hizmetlerinin terfilerinde degerlendirilme islemlerinin yapil-
masl,

4688 sayilt Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu ve Toplu S6zlesme Kanunu’nun 18.
madde hiikiimlerinin uygulanmasi,

Ulkemizden yurt disina yapilacak sosyal etkinlik ve projeler kapsamindaki gezilerde Ba-
kanligimiza baglh yurtdis1 teskilatina, teskilatimiz bulunmayan {tilkelerde Biiyiikelciligi-
mize/Baskonsolosluklarimiza bilgi verme is ve islemlerinin yapilmasi,

Kabahatler Kanunu 32. maddesi geregince "emre aykirt davranis" hiikmii kapsaminda
Valilik Emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarin Vali adina Kaymakam ta-
rafindan verilmesi,

Ilge daire amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gdrevlerinden gegici olarak ayril-
malar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin vekélet onay-
lari,

llgede gorevli kadrolu ve sdzlesmeli personele iliskin her tiirlii izin (yurt dist izni dahil),
il disina gérevlendirme, gérevden uzaklastirma ve iade, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baglatma ile gerektiginde yerlerine vekil gorevlendirme islemlerine
iliskin onaylar,

Ilgede gorevli personelin emeklilik onaylari, ilisiklerinin kesilmesi, is ve islemlerinin ya-
pilmasi,

Ilge kurum miidiirleri hari¢ kamu gérevlilerinin, alt1 aya kadar (alt1 ay dahil) gegici go-
revlendirilmelerine iliskin onaylar ile 6gretmenlerin egitim 6gretim yili siiresince gegici
gorevlendirilmelerine iliskin onaylar. Yapilan gecici gorevlendirmeler ilgisine gore il
veya bolge miidiirliigiine yazili olarak bildirilir.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.
30.

flgede gorevli personele ait ilgede tutulmakta olan 6zliik dosyalariyla ilgili olarak, tiim is
ve iglemlerinin yapilmasi,

flgedeki resmi araglarm 237 sayili Kanun uyarinca il disina gorevlendirme onaylari,
2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasia Dair Kanunun Uygulanmasi iliskin Yonet-
melik uyarinca yivsiz tiifek ruhsatnamesi, yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari, yivsiz
tiifek ruhsatname kartlar1 ve ayn1 Yonetmelik’in 10. maddesi geregi yapilan yazigmalar,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik’in 8. mad-
desine gore Kamu Gorevlilerine; 9. maddesine gore diger meslek mensuplari ile 10. mad-
desine gore emekli kamu gorevlileri igin diizenlenecek Silah Tagima Ruhsati onaylari,
satin alma, yol izni, mermi belgesi imza ve onaylari,

Av tezkeresi ve silah ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve silah nakil belge-
leri imza ve onaylari,

Emniyet ve Jandarma mintikasinda Karayollar1 Trafik Kanunu’na gore verilen idari para
cezasi diizenleme yetkisi,

6713 sayili Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmas: Hakkinda Kanun’a gore ilgede go-
revli personel hakkinda dogrudan veya yapilan arastirma sonucu verilen islemden kal-
dirma / igleme konulmama onaylari,

Derneklerin ve STK nin (sivil toplum kuruluslari, dernek, vakif, sendika, oda, baro vb.)
is ve islemlerinin takibi ile 5253 sayili Dernekler Kanun’a gore derneklerin lokal agma
izin onay1 ile lokal faaliyetinden men edilmelerine iliskin onaylar,

2860 say1lt Yardim Toplama Kanunu 29.maddesi kapsaminda verilecek idari para ceza-
lar,

5403 sayili Toprak Koruma Kullanim Kanuna gore verilen idari para cezalar1 onaylari,
11 dis1 ve il igi Bakanlik ve Valilik kararnamesi ile atandig1 kesinlik kazanan idareci 6g-
retmen ve personelin 6zliikk dosyalarinin dizi pusulasi kontrollii ve eksiksiz bir sekilde en
geg ilisiginin kesildigi tarihten itibaren 15 giin icerisinde atandiklar1 Valiliklere ve ilgili
kurumlara Kaymakamlik kanali ile gonderilme, isteme ve islemlerinin yapilmasi,
Herhangi bir nedenle (emeklilik, istifa vb.) kadronun bosalmasi halinde Valilik¢e atama
veya gorevlendirme yapilincaya kadar okul miidiirii veya okul miidiir yardimcis1 gorev-
lerine gegici gorevlendirme yapilmasi,

Milli Egitim Teskilatinca katilmasi planlanan personelin spor yarigmalari, sosyal ve kiil-
tiirel amagli gezi onaylari, il dis1 gérevlendirilmeleri, 6grencilerin sportif amacla gorev-
lendirilecekleri kafile onaylari,

Ozel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak olan bilgisayar, yabanci dil kurslari
ile deneme sinavlarinin onaylari,

Milli Egitim Bakanlig1 personelinin izin yonergesinin 35.maddesinde belirtilen bilgilerini
arttirmak tizere yurt disina gonderilen memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin onaylari
ve 37. maddesinde belirtilen siirekli gorevle bagka bir yere atanan memurlarin eslerine
verilecek ayliksiz izin onaylarinin verilmesi,

llge MEM’e bagli olarak, her tiirlii kurs onaylar1, Halk Egitim Kurslar1 agma onaylar,
Vekil ve ticretli 6gretmenler ile kadrosuz usta 6greticilerin gérevlendirme onaylari,
Ustalik belgelerinin imzalanmast,

Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek personelin onaylari,

Ozel dgretim kurumlarinda gérevlendirilecek kadrolu/iicretli ydnetici ve personelin a-
lisma izni, istifa/sozlesme, fesih/¢aligsma siiresi bitimi ayrilisi, ¢alisma izni uzatimi, 6zel
okul ve kurum miidiirlerinin yerlerine vekalet edecekler ile ek ders iicreti karsilig1 gorev
alan personel onaylari, 6zel 6gretim kurumlarindan demirbas, ara¢ izin ve diisiim onay-
larinin alinmas, ilgili maddelerindeki islemlerin yiiriitiilerek sonuglandirilmasi,
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31. Resmi ve 0zel egitim 6gretim kurumlarinin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurs-
larina iligkin onaylar,

32. Oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amacli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin dii-
zenlenmesi ile ilgili onaylar,

33. Sanayi ve Teknoloji 11 Miidiirliigiince 1705 sayili Ticarette Tagsisin Men'i ve Thracatin
Murakabesi ve Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunu’na ayki-
riliktan dolay1 uygulanan para cezalarini imzalamasi,

*CARDAK KAYMAKAMI

- Cardak Havaalam Miilki Idare Amirligi ile ilgili isler Cardak Kaymakaminca yiiriitiiliir.

5- KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

— Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve Valilik¢e gorevlendirilecek konular hakkindaki ya-
zilar,

6- VALILIKTE GOREVLI iL MUDURLERI VE SUBE MUDURLERININ IMZA-
LAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. IL YAZI iSLERIi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YA-
ZILAR
- 11, Tlge kamu kurum ve kuruluslari veya sahislardan gelen, icerigi itibari ile miilki amirin bil-
mesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi toplamay1
iceren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma herhangi bir kayit diismemek
sartiyla havalesi,

2. IDARE VE DENETIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
- 6360 sayil1 yasadan once gorev yapmis olan merkez ilge ve merkez ilgeye bagl miilga belde
belediye bagkanlari ile il genel meclis iiyeleri, koy ve mahalle muhtarlar: ile ihtiyar heyeti {iye-
lerinin imza sirkiisii ve talepleri halinde gorev yaptiklarina dair yazilar,

3. HUKUK ISLERi SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYA-
CAGI YAZILAR
- 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin Lahey
Sozlesmesi’nin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek bagka bir tilkede
yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ve imzalanmasi,
- Lahey So6zlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile ildeki ya-
banci lilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik islemleri,
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4. IL IDARE KURULU MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR
- 1 idare Kurulu ve Disiplin Kurullarna ait is ve islemlere iliskin tamamlayic1 yazilar, sorus-
turma dosyalar1 da dahil olmak iizere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak is-
teme ve gdnderme yazilari,

5. iL SIiVIL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1. Dernegin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina ve bildirimine iligkin evrakin (Ge-
nel Kurul Sonug Bildirimi, Organ Degisiklik Bildirimi, Adres Degisiklik Bildirimi, ...vb. tim
bildirimler) havalesi ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belge-
leri,

2. 4721 sayil Tiirk Medeni Kanunu ve 5253 sayili Kanun’a gore kurulmasi istenilen dernek,
federasyon ve konfederasyonlarin yeni veya degistirilen tiizliklerinin incelenmesi, onaylanmast
ve teblig edilmesine iligkin yazilar,

3. 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu ile
ilgili bildirimlerin havalesi,

4. Siyast Parti ve sendikalara iligkin ilgili mevzuatlarda belirtilen evrakin teslim alinmasi,
gereken evraka alind1 belgesi diizenlenmesi,

5. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu cercevesinde yapilacak tebligatlar ile yeni bir hak,
gorev ve yiikiimliilik dogurmayan yazigsmalar,

6. IL GOC IiDARESIi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YA-
ZILAR

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu Kapsaminda;

Icisleri Bakanlig1 Go¢ Idaresi Baskanlig1 ile yapilacak olan yazismalar,

Kamu kurum ve kuruluslar1 ve adli makamlar ile yapilan yazigmalar,

Diizensiz gé¢men kapsaminda islem goren yabancilarin sinir dist ve sevk islemlerine iliskin
‘kolluk, personel ve ara¢ gorevlendirme’ kararlari,

Diizensiz Gd¢men Yol Izin Belgelerinin onaylanmast,

54. madde (sinir dis1), 55. madde (sinir dist etme karar1 alinmayacaklar), 56 (terke davet) ve
57. madde (Idari Gozetim Karar1) kapsaminda alimacak kararlar,

56. madde kapsaminda diizenlenen “Cikis izin Belgeleri” nin imzalanmasi,

Sevki Uygun goriilen yabancilarin G6¢-Net Veri Sistemi {izerinden sevklerinin onaylanmast,
61. madde kapsaminda “Miilteci Statiisii Verilmesi”

62. madde kapsaminda “Sartli Miilteci Statiisii Verilmesi”

10. 63. madde kapsaminda “ikincil Koruma Statiisii Verilmesi”
11. 64. madde kapsaminda “Uluslararas1 Korumadan Harigte Tutulma Karar ve ikincil Koruma-

dan Harigten Tutulma” kararlari,

12. 68. madde kapsaminda “Basvuru Sahibinin Idari Gézetim Karar1”

13. 71. madde kapsaminda “Bildirim Yikiimliliigiinde” degisiklik yapilmasi,
14. 72. madde kapsaminda “Kabul Edilemez Bagvuru” karari,

15. 76. madde kapsaminda “Basvuru Sahibi Kimlik Belgesi” diizenlenmesi,
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16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

77. madde kapsaminda “Basvurunun Geri Cekilmesi, Geri Cekilmis Sayilmasi ve Degerlen-
dirmenin Durdurulmasi” karari,

83. madde kapsaminda “Uluslararas1 Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi” diizenlenmesi,
Uluslararas1 Koruma Basvuru Sahibi ve Statii Sahiplerine “ Yol izin Belgesi” diizenlenmesi,
Uluslararas1 Koruma Bagvurularinda Olumsuz (Menfi) kararlar,

Valiliklerce alinacak olan “Giris Yasag1 Karar1 ve Giris Yasaginin Kaldirilmas1” kararlari,
Gegici Koruma Kapsaminda islemleri gerceklestirilen yabancilarin “Gegici Koruma Kapsa-
minda alinmas1” “Gegici Korumanin Iptali” ve “Gegici Korumanin Sona Ermesi” kararlarinin
onaylanmast,

91. madde kapsaminda Gegici Koruma Kapsamindaki yabancilar igin “Yol Izin Belgesi ve
Evlenme Ehliyet Belgesi” diizenlenmesi,

Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin “Ugiincii Ulkeye Cikislarina Izin Verilmesi” ka-
rarlari,

Gegici Koruma Kimlik Belgelerinin imzalanmasi,

Ikamet izinlerinin onaylanmasi, reddedilmesi, uzatilmamasi ve iptal kararlarinin imzalanmast,
Yabanci kisi kayit diizeltme, kayit diizeltme islemlerinin imzalanmast,

Miikerrer kayit birlestirme/ayirma islemlerinin imzalanmasi,

Yabanci Kimlik numarasi taleplerinin onaylanmasi,

Yabanci kisi 6liim kayit/iptal islemleri,

Inad yolcu kayzt, iptal, kaldirma islemleri,

Ikamet izni belge talepleri,

Ikamet izni bagl basvuru islemleri,

Iskanli/serbest gdgmen islemlerine iliskin kararlar,

Vatansiz islemlerine iliskin kararlar.

Verilen idari yaptirim ve para cezalari.

7. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE ONAY-
LAYACAGI YAZILAR

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’na gore yapilan tiim bildirimleri imzalamak,

Niifus islemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para ce-
zas1 kararlarinin onaylari,

Yabanci iilke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin Niifus kayitlarina is-
lenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmast,

Miikerrer kayitlari iptal etme onay,

Vatandasliga alinan veya cikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel Miidiirlii-
giline gonderilen cevabi yazilar,

Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmasi,

5682 sayil1 Pasaport Kanunu’na gore verilen Hususi Damgali, Umuma mahsus, Miinferit ve
Miisterek Pasaportlar, Siiriicii Belgeleri ile bunlara bagli olarak Kurumlarla yapilan yazisma-
lar,

Pasaport islemleri ile ilgili Idari Karar Ekleme ve Kaldirma sonucu diizenlenen formlarin im-
zalanmasi.

8. IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YA-
ZILAR
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SouhkwdE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,
Ozel giivenlik sertifikasi ve kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmast,
Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazismalari,
Yurt disindaki Bagkonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,
Telsiz yazigsmalari,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 22. maddesine gore diizenlenen MKE silah satin alma belgeleri,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 59. maddesine gore verilen antika silah ruhsat onaylari,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 57.maddesine gore verilen hatira silah ruhsat onaylari,
6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 47.maddesine gore verilen yivli av tiifeklerinin bulundurma onaylari,
Cezaevlerinden il disina yapilacak sevk ve nakil islemleri i¢in personel gorevlendirilmesi
(Birlik gorevlendirmeleri haric),
Ozel Giivenlik silah tasima-bulundurma ruhsati islemleri,
5188 sayili Kanun kapsaminda Ozel Giivenlik islemleriyle ilgili diger kamu kurum kuru-
luslariyla yapilan yazigmalar,
Denizli il Jandarma Komutanligi emrinde JASBIS kullanic1 yetkilisi olarak goérev yapan
Silah ve Patlayict Maddeler Kistm Amiri ve Silah ve Patlayict Maddeler Islem Astsu-
bayma Mermi Satin Alma Talebi Referans Kodu olusturma onaylari,
Denizli il Jandarma Komutanhigi sorumluluk sahasi disinda sug isleyip; haklarinda
“ARANIYOR” seklinde kaydi bulunan sahislarin, Denizli ilinde polis sorumluluk sa-
hasinda tespit edilen adreslerinde, emniyet birimleri ile miisterek faaliyet icra edilerek
yakalanmalar1 amaciyla, personel ve aracin il igerisinde polis sorumluluk bdlgesine go-
revlendirilmesi,
Il Jandarma Komutanligindaki Aile I¢i Siddetle Miicadele ve Cocuk Kisim Amirliginde
gorevli personel ile ilge Jandarma Komutanliklarindaki bu gérevi icra eden personelin
kayip ¢ocuklarin bulunmas1 maksadiyla, emniyet birimleri ile koordineli olarak polis
sorumluluk sahasinda gorevlendirilmesi,
Il Jandarma Komutanligi sorumluluk bélgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya Denizli polis sorumluluk alaninda oldugunun tespit edil-
mesi halinde; siiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilarinin arastirilarak ay-
dinlatilmasi i¢in il 1¢i/dis1 personel ve arag gérevlendirilmesi,
Valiliklerin, I Jandarma Komutanligmin emniyet ve asayis hizmetleri konusundaki des-
tek talepleriyle ilgili olarak, talepte bulunan Valiligin jandarma veya polis birimlerine
destek vermek iizere personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,
Bilgi toplama islem biirolarinca KIHBI Dairesi Baskanlig ile yapilacak yazismalar,
Il Jandarma Komutanlig: tarafindan yapilacak denetleme, egitim ve idari faaliyetler ile
emniyet ve asayisin saglanmasina iliskin Onleyici ve istihbari faaliyetleri yiirlitmek
adina il i¢i/disina personel ve arag gérevlendirmeleri,
Meydana gelebilecek emniyet, asayis ve teror olaylari ile kayip sahislarin bulunmasi,
orman yanginlari, dogal afetler, konser, festival, senlik vb. faaliyetleri ve sabit/gecici
yol kontrol ve arama noktalarinda yol kontrol/arama faaliyetlerinde Ilge J./J.Krk.K.lik-
larin1 desteklemek amaciyla; diger ilgelerden personelin silah, arag, gereg, techizat ve
malzemeleri ile birlikte gorevlendirilmesi,
Denizli il Jandarma Komutanlig1 emrinde gorevli personelin sorumluluk bélgesinde em-
niyet ve asayis hizmetlerinin etkin ve verimli olarak yiirlitiilmesi maksadiyla, yillik
planli izin, kurs, sinav, atama, istirahat, personel takviyesi vb. nedenlerle birliginden
ayr1 kalan personelin yerine, gegici personel gérevlendirilmesi.
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9. iL EMNIYET MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZI-

ocoukrwhE

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

LAR

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,

Ozel giivenlik sertifikas1 ve kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmasi,

Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

Yurt disindaki Baskonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,
Telsiz yazigmalari,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 22. maddesine gore diizenlenen MKE silah satin alma belgeleri,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 59. maddesine gore verilen antika silah ruhsat onaylari,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 57.maddesine gore verilen hatira silah ruhsat onaylari,

6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’a gore ¢ikartilan
Yonetmelik’in 47.maddesine gore verilen yivli av tiifeklerinin bulundurma onaylari,
Ozel Giivenlik silah tasima-bulundurma ruhsati islemleri,

5188 sayil1 Kanun kapsaminda Ozel Giivenlik islemleriyle ilgili diger kamu kurum kuru-
luslariyla yapilan yazigmalar,

Valiliklerin, (il Emniyet Miidiirliiklerinin) emniyet ve asayis hizmetleri konusundaki des-
tek talepleriyle ilgili olarak, talepte bulunan Valiligin jandarma veya polis birimlerine
destek vermek lizere personel (ve arag) gorevlendirilmesi,

Bilgi toplama islem biirolarinca KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak yazismalar,
Denizli il Emniyet Miidiirliigii sorumluluk sahasi disinda sug isleyip; haklarinda “ARA-
NIYOR”’ seklinde kaydi bulunan sahislarin, Denizli ilinde jandarma sorumluluk saha-
sinda tespit edilen adreslerinde, jandarma birimleri ile misterek faaliyet icra edilerek ya-
kalanmalar1 amaciyla, personel ve aracin il i¢erisinde polis sorumluluk bdlgesine gorev-
lendirilmesi,

Il Emniyet Miidiirliigiindeki Aile i¢i Siddetle Miicadele ve Cocuk Kisim Amirliginde gé-
revli personel ile Tlge Emniyet Miidiirliigiinde bu gorevi icra eden personelin kayip ¢o-
cuklarin bulunmasi1 maksadiyla, emniyet birimleri ile koordineli olarak polis sorumluluk
sahasinda gorevlendirilmesi,

[l Emniyet Miidiirliigii sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve bag-
lantilarinin 1l disinda veya Denizli jandarma sorumluluk alaninda oldugunun tespit edil-
mesi halinde; siiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilarinin arastirilarak ay-
dinlatilmasi i¢in il i¢i/dis1 personel ve arag gérevlendirilmesi,

Il Emniyet Miidiir Yardimcilarmnin, kurum miidiirlerinin ve Makama dogrudan bagl bi-
rimlerde gorev yapan personelin kurs, gorev, gezi vb. nedenlerle yapilacak 30 giine kadar
il sinirlart i¢inde veya il disina aracl ve aragsiz her tiirlii dis gorevlendirme, gecici gorev-
lendirme ve vekalet onay yazilari,

Il smirlari iginde ve ilgelere 30 giine kadar gecici olarak gorevlendirilen Il Emniyet Mii-
diirti harici personelin ¢esitli nedenlerle (senelik izin, mazeret izni, hasta izni, kurs, semi-
ner, gecici gorev, vb. durumlarda) gérevden ayrilmalar1 halinde (siire bitimine kadar) yer-
lerine yapilacak gorevlendirme onay yazilari,

Il Emniyet Miidiir Yardimcilarinin gérev dagilimi ve vekalet yazilari, kurum miidiirleri
ile Bolge Trafik Denetleme Istasyon Amirlerinin ¢esitli nedenlerle gecici olarak (senelik
izin, hastalik izni, refakat izni, dis sevk onaylari1 ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Ka-
nunu’nun 104. maddesinin (a,b,c,e) fikralar1 geregi verilecek mazeret izinleri) gorevden
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20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

ayrilmalar1 halinde yerlerine yapilacak olan vekaleten gorevlendirme (siire bitimine ka-
dar) olur yazilari,

Bakanliklardan gelen ve bizzat Vali tarafindan havale edilen yazilarin ilgili birimlere ha-
valesi ile bu yazilarin teskilata tamim edildigi yazilar,

Emniyet Genel Midiirliigii Atis Yonetmeligi gercevesinde Emniyet Hizmetleri Sinifi Per-
soneline ve ilimizdeki diger kamu kurumlarinda goérev yapan silah tagimaya yetkili per-
sonele yaptirilacak atig egitim onaylari.

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair mevzuat geregi 6zel giivenlik personeli ile
0zel giivenlik personel adaymin hizmet i¢i egitim atislari, sinav atislari, atis poligon tah-
sisi ile egitim kurumlarinin egitim atiglari,

Il geneli yapilacak hizmet i¢i egitim ve kurs onaylari,

Il Emniyet Miidiir Yardimcilar1 ve kurum miidiirlerine (Merkezefendi ve Pamukkale Ilge
Emniyet Miidiirleri ve bagli Polis Merkezi Amirleri haric) verilecek refakat izni, senelik
izin, hastalik izni, dis sevk onaylar1 ve 657 sayili Devlet Memurlar1t Kanunu’nun 104’
iincli maddesinin (A, B, C, E) fikralar geregi verilecek mazeret izni onaylari,
Valiliklerin emniyet ve asayis hizmetleri konusundaki destek talepleri ile ilgili olarak ta-
lepte bulunan valiligin polis ve jandarma birimlerine destek vermek {izere personel go-
revlendirilmesi,

Il Emniyet Miidiirliigiinde gorevli aday memurlarin (yardimci hizmetler harig) asalet tas-
dik makama teklif yazilari,

10. AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE

N

ONAYLAYACAGI YAZILAR

Korunmaya muhtag ¢ocuklar ile ilgili kanun uyarinca teskil olunan kurul kararlari ile ayni
ve nakdi yardim ve harcamalar ile ilgili yetkiler,

1- On iki aydan uzun siireli ekonomik destek ddemeleri onay ve iptalleri,

2- Acilen kurum bakimi altina alinmasi gereken ¢ocuk, engelli, kadin, yaghilar ile ilgili

onaylar ve iptalleri,

Ek ders onaylari,
Cocuk yuvalar ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan c¢ocuklar ile
Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan genclerin il i¢in-
deki gezilerinin yani sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amach etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli per-
sonel gozetiminde kurum araci ile katilma onaylari,
Koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, geng, yasli, engelli ve diger miiracaat yapan muh-
ta¢ kimseler ile sehit ve gazilerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller aras1 ve
genel mudiirliikle yapilacak yazigsmalar,

Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak tizere aile yanina yerlestirilen cocuklarin séz
konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi i¢in talep edilen izinler, (Kiiciiklerin Evlat
Edinilmesinde Aracilik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Tiiziik’iin 17. maddesi 4. fik-
rasinda “Izleme siiresi igerisinde kisi veya esler Merkezi Makamin ve kabul eden Devletin
Merkezi Makaminin bilgisi olmaksizin yerlesim yerlerine degistiremez ve onaylar1 olmak-
s1zin llke disina ¢ikamazlar” denilmektedir.)

Genel Miidiirliige baglh cesitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasli, engelli, korunmaya muhta¢ ¢cocuk ve genglerin barindirilmast konu-
sunda talep edilen izinlerin onaylanmasi,

25



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Valilik makamindan alinan kurum personelinin il i¢i gorevlendirmelerinin iist yazilari ile
valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen cocuk, yasli, engelli, kadin ve gencler ile ilgili
Genel Miidiirliik ile ilgelere gonderilecek yazilar,

2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5395 sayili Cocuk
Koruma Kanunu’na gore; cocuk, geng, yash ve engelli ile barinmaya muhtag¢ kimselerin
iller arasi tertip, nakil, inceleme raporlart vb. yazilar ile bunlara iligkin genel miidiirliige
gonderilecek yazilar,

5378 sayil1 Engelliler ve Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Ya-
pilmas1 Hakkinda Kanun geregince engellilere verilen engelli kimlik kartlarin1 imzalamak,

Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslarinda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat belirlemesine
yonelik toplantiya iligkin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet ku-
ruluglari ile genel miidiirlige gonderilmesine iligkin yazilar,

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin yazilar ile personele iligskin her tiirlii
yazigmalar,

Genel Miidiirliik¢e diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplant1 vb. programlara
iliskin duyuru, katilim talebi, isim bildirilmesine iliskin yazi1 ve cevaplar ile kurum ig¢i hiz-
met i¢i egitim ve aday memur egitimlerine iliskin yazilar,

I1 Miidiirliigii ve bagh kuruluslarin 6denek taleplerinin Genel Miidiirliige génderilmesine
iligkin her tiirlii yazilar,

Genel Midiirliige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan ilimize yonlendi-
rilenlere verilecek cevabi yazilar,

2828 sayilt Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu’na gore acilis ruhsati
verilen, 6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel kisilerin actig1 sosyal
hizmet kuruluslarinin diger personelinin ¢alisma onaylarina iliskin yazilar, acilis ve kapa-
nislarinin il i¢i ve il digt diger kurumlara ve Genel Miidiirliige bildirilmesine iliskin yazilar.

11. CEVRE, SEHIRCILiK VE iKLiM DEGISIiKLiGi iL MUDURUNUN iMZALA-

YACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari ile is programlar1 ve teknik personelin
Il iginde gorevlendirilmesine iliskin onaylar1 imzalamak,

2872 sayil1 Cevre Kanunu ile bu kanuna istinaden yayimlanan ikincil mevzuati kapsaminda
yapilan inceleme ve denetimler neticesinde uygulanan her tiirlii idari isleme ait yazilar ile
bu idari iglemlerle ilgili agilabilecek davalarla ilgili her tiirlii hukuki ve adli yazigsmalar ve
savunma yazilari,

2872 sayili Cevre Kanunu’na istinaden yayimlanan yonetmelik ve teblig hiikiimleri ile
Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi il Miidiiriine verilen yetki konular1 kapsaminda ya-
pilacak olan her tiirlii yazigma (il dis1 yazigmalar “Vali a.” Imzal1),

CED Yonetmeligi Ek-II listesinde yer alan projelerle ilgili olarak Bakanlik e-CED sistemi
tizerinden yapilan basvurular i¢in kurum/kuruluslardan goriis alinmasi gerektigi durum-
larda yapilacak olan her tiirlii yazigma (Il dis1 yazismalar “Vali a.” Imzal1),

CED Yoénetmeligi kapsaminda Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi 11 Miidiirii tarafindan
verilen "CED Gereklidir” veya "CED Gerekli Degildir” kararlari ile bu kararlarin duyuru-
suyla ilgili yapilacak olan her tiirlii yazisma (il dis1 yazismalar “Vali a.” Imzal),
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12.
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16.

17.
18.

Meri mevzuat kapsaminda ilgili Cumhuriyet Bassavciliklarina su¢ duyurulari, idari para
cezalariyla ilgili idari yargidaki davalara ait savunma ve her tiirlii tebligat yazilari,

4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Ka-
nun ve Yap1 Malzemeleri Yonetmeligi ile ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca yapilacak her
tiirlii yazigsma,

4708 sayil1 Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun ve ikincil mevzuati kapsaminda yapilan her
tiirlii idari isleme ait yazilar ile bu idari islemlerle ilgili agilabilecek davalarla ilgili her tiirlii
hukuki ve adli yazismalar ve savunma yazilari,

Valilik Makamindan alinan Kamu Yarar1 Kararlar1 onaylariin ilgili Belediyesine bildirim
yazilari,

Biiyiiksehir ve Ilge Belediyeleri ile yapilan imar durumu ve imar belgesi talep yazilari,
Imar mevzuati ile ilgili kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi 11 Miidiirliigiinden talep edilen goriisler verilecek olan her tiirlii cevabi yazisma
(11 dis1 yazigmalar “Vali a.” imzalr),

1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ikincil mevzuati kapsaminda Kooperatiflerin kurulus,
ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve kooperatif genel kurulla-
rinda bakanlik temsilcisi gorevlendirme olurlari ile ilgili yapilacak olan her tiirlii yazigma,
Kurumun hizmet alanina giren bilgi ve belge talepleri ile ilgili rutin islere ait dilekgelerin
kabulii ve ilgili personele havalesi, bagvuru ve dilekgelerin gereginin yerine getirilmesi ve
sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

11 genelinde 11 Miidiirliigiince uygulanacak hizmet ici egitim programlar1 diizenlenmesine
iliskin onaylar,

Kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve semi-
nerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,
Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlar ile devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki
yerler ile tasinir ve tasitlarin edinimi, idaresi ve elden ¢ikarilmasiyla ilgili Cevre, Sehircilik
ve Iklim Degisikligi Bakanligi merkez ve tasra birimleri ile diger kamu kurum ve kurulus-
larinin tasra birimleriyle yazigmalari ile tapu ferag islemleri ile ilgili yazismalar1 yapmak
Il dis1 yazismalar “Vali a.” Imzali),

Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazigma,

11 Miidiirliigii gérev ve sorumluluklari kapsaminda yiiriitiilen teftis, denetim, inceleme ve
sorusturma islemleri ile ilgili gérevlendirme, yazisma, onay ve olurlari,

12. GENCLIiK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYA-

CAGI YAZILAR

1. Genglik ve Spor Kuliiplerinin tescil onaylari

2. 11 dis1 gegici gorevlendirme (Sube Miidiirleri harig) olurlari ile gorevlendirilecek personele
avans verilmesi ile yolluk 6demem olurlari.

3. 1ligi ve il dis1 sportif, kiiltiirel ve egitim amagh kafile ve gezi onaylari,

4. Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gdre spor tesisi agmak iste-
yenlere igyeri agilis izin onaylari,

5. 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun’un 29. mad-
desi geregince maglarda, sportif miisabakalarda gorevlendirilecek personel onaylari,

6. Odeme talep yazilari, (Il Miidiirii harcama yetkilisi)

7. Personellerin diger illerde goreve baslama ve ayrilis yazilari,
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13. TARIM VE ORMAN iL MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR
VE ONAYLAR

1. Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregi toprak koruma ve arazi kullanimu ile ilgili
kararlarin uygulanmasina iligkin yazilar.

2. Bitki Koruma Uriinii Recete Yazma Yetki Belgesi, Zirai Miicadele Alet ve Makineleri Bayilik
izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Bayilik Izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Toptanci Izin
Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Depo izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Uygulama Belgesi ve
Bitki Pasaportu Kayit Sertifikasinin imzalanmasi,

3. Veteriner Hekim muayenehane ve poliklinik agilisi ile ilgili Valilik Makami Onayinin imza-
lanmasini takiben verilecek ruhsatin imzalanmasi,

4. Ev ve siis hayvanlari iiretim, satis, barinma ve egitim yerleri calisma izni ile ilgili Valilik
Makami Onayim takiben verilen "Calisma izin Belgesi" nin imzalanmast,

5. Veteriner tibbi iirlinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

6. Bitki ve hayvan hastalik ve zararlilari ile ilgili rutin cetvel ve list yazilarin imzalanmasi,

7. Gida denetimleri neticesinde tiiketimi uygun goriilmeyen iiriinlerin yed-i emine alinmasi ve
satiglarin 6nlenmesi ile ilgili Valiliklere yazilan yazilar,

14. iL KULTUR VE TURIiZM MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYA-
CAGI YAZILAR

1. Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin Dolum, Cogaltim ve Satisin1 Yapan
veya Yayan Isletmelerin Sertifikalandirilmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netme-
lik’in 12.maddesi geregince Miidiirliik tarafindan verilen sertifikalar1 onaylamak.

2. Bagl Birimlerden istenilecek istatistiki bilgilere ait yazi ve cevaplar 2. Genel biitgeden ve

Bakanligimiz Doner Sermaye Isletmesi Merkez Miidiirliigii biitcesinden 11 Miidiirliigii ve

bagli birimlere 6denek talepleri,

Bakanlikla yapilan rutin yazigmalar,

Diger il Miidiirliikleriyle yapilan rutin yazismalar.

Hw

15. iL MiLLi EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1. Tiim Ozel Ogretim Kurumlarindan dzel okullar hari¢ (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Etiit
Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Agik 6gretim Kurs-
lar1, 6zel yurtlar vb.) ile ilgili agilis ve kapanis onay yazilari,

2.  Bakanliga gonderilen takdir yetkisi olmayan meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bi-
tigleri ile istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

3. Motorlu tasit siiriicti kurslariin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

4 Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek il personel onaylari,

5. Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup 6zel kurumlardan ve yaygin egitim ku-
rumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,

6.  Maarif Miifettisleri Bagskani, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Avukat ile Tesis Mii-
diirii ile Sivil Savunma Uzmaninin yillik, mazeret, saglik ve iicretsiz izin onaylari,

7. Milli Egitim Miidiirliglinde gorev yapan personelin gegici gérevlendirme onaylari.
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16. iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik kuruluslarina (Tip/Dal Merkezi, Poliklinik, La-
boratuvar, Miiessese ve Muayenehane) Uygunluk Belgesi/Ruhsat verilmesini Vali adina im-
zalamak,

Gezici Saglik Taramas1 Ara¢ Uygunluk Belgesi verilmesini Vali adina imzalamak,
Optisyenlik Miiessesesi Uygunluk Belgesi ve Calisma izin Belgelerini Vali adina imzalamak,
Ilgelerde bulunan lojmanlarla ilgili yazismalarda Vali adina imzalamak,

Laboratuvarlar Uygunluk Belgelerini Vali adina imzalamak,

Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, yatak sayisi ve seviyesi onayini Vali
adina imzalamak,

Ozel Hastaneler Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcisi1 belgeleri ve Faaliyet izin/iinite
ruhsat belgelerinin Vali adina imzalanmasi,

Isitme Merkezi Ruhsat1, Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi Ruhsati, Sorumlu Miidiir Belgesi,
Personel Calisma Belgesi, Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saghk Kuruluslari
Personel Caligsma Belgesi, Evde Bakim Merkezi Uygunluk Belgesi, Evde Bakim Birimi Uy-
gunluk Belgesi, Mesul Miidiir Belgesi, Birim Sorumlusu Belgesi, Personel Calisma Belgesi,
Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Calisma Uygunluk Belgesi, Psikoteknik Degerlendirme
Uygulama Yetki Belgesi, Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesi, Saglik Kabini Mesul Mii-
diirliik Belgesi, Calisma Uygunluk Belgesi,

Tibbi cihaz satis merkezleri yetki belgesi, sorumlu miidiir calisma belgesi, satis tanitim ele-
mani ¢alisma belgesi, klinik destek eleman1 ¢alisma belgesi Vali adina imzalamak,

i1 denetim ekibi gérevlendirme onaymin imzalanmasi,

Hizmet i¢i egitim ve gorevlendirme olurlari,

As1 Imha Komisyon Kararlari,

I1 ASIE Degerlendirme Kurulu Kararlari,

Titlin Denetci Onayi, Tiitlin Nobet Listest,

Kronik hastaliklar1 6nleme programlart ve kurullar1 (Saglikli Beslenme ve Hareketli Hayat
Yiiriiyiisleri, Diyabet ve Obezite Onleme ve Kontrol Kurulu, Diinya Yaslhlar Giinii, Tiirkiye
Kronik Hava Yolu Hastaliklar1 Onleme ve Kontrol 11 Kurulu vb.)

Ozel giin ve haftalarda yapilan etkinlik (stant, yiiriiyiis, egitim vs.) izinleri,

Toplum Ruh Sagligi Merkezi 11 Koordinasyon Kurulu yazismalari,

Cocuk, Ergen, Kadin Ureme Sagligi Birimi'nin Pamukkale Universitesi Hastanesi ile yaptig
tiim yazigsmalar (toplanti, egitim, aylik ¢aligmalar, ¢ekirdek ekip toplantilari, komisyonlar),
Kaplica Termal Otel Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

Peloid Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

Mineralli ve Dogal Kaynak Sular1 Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgesi,

Icme - Kullanma Sular1 yazismalari,

Aile Hekimligi Uygulama Y6netmeliginin 20.ve 22. maddesine istinaden Aile sagligi merkezi
ve aile hekimligi birimi agilmasi, kapatilmasi ile ilgili teklif yazilari,

Gezici / yerinde saglik hizmeti tanimlanmasi, iptal edilmesi ve degisiklikleri ile ilgili is ve
islemler,

Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi onaylari,
Aile Hekimligi Uygulama Yo6netmeliginin 20.-22. ve 25. maddesine istinaden Aile Saglig
Merkezleri ile aile hekimleri birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve taginmasi teklif
yazilari,

Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecekler disindaki personelin iicretsiz izin
onaylari,
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29.

30.

31.

32.

Atamas1 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’na gére yapilan personelin emeklilik, intibak ve belge
onaylari,

Aile Hekimligi Sézlesme ve Odeme Y&netmeliginin 6. maddesine istinaden Aile Hekimi ve
Aile Sagligi1 Calisanlarinin sézlesme yapma onay is ve islemleri,

Adalet Bakanligina bagh tiim kapal1 ve acgik Denizli Cezaevlerine yapilacak; tabip, uzman
tabip, dis tabibi, eczaci, saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel gérevlendirme onay-
lari,

Huzurevi Yasl Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi Miidiirliigline Agiz ve Dis Saglig1 Hasta-
nesinden yapilacak Dis Hekimi gorevlendirmeleri,

17. DEFTERDARIN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

Defterdarlik personeli hakkinda arastirilmasi gereken konular ile 657 sayili DMK ’ya istina-
den yapilacak disiplin sorusturmalarina iligkin onaylar,

Defterdarlik il atamali personele ait derece ve kademe terfileri, asalet tasdiki ile hizmet de-
gerlendirmesi ve intibak onaylarinin imzalanmasi ve ilgili birimlere gonderilmesine iliskin
yazilar,

. Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde 657 sayili DMK nin 4.maddesinin b) fikrasina gore

sOzlesmeli personel olarak gorev yapan personelin sozlesme onaylari,

. Adli ve idari yargt mercilerindeki hukuki ve idari davalar ile icra takip islemlerinde ilgili

makam ve taraflara yapilan yazigsmalar,

DORDUNCU BOLUM )
KURUM MprfJBLERiNiN IMZALAYACAGI
YAZILAR ve YURUTECEKLERI iS VE iISLEMLER

ORTAK HUKUMLER

Mevzuatta yer alan 6zel hiikkiimler sakli kalmak kaydiyla; kurum miidiirleri kendilerine
bagl kuruluslar ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu’nun 27’inci ve miiteakip maddelerinde
belirtilen Ilge Idaresinin bas1 ve mercii sifatiyla ilce kaymakamlarinin genel hizmet yiirii-
tiimlerini engelleyici, kisitlayict veya ortadan kaldirict yazigmalar yapamazlar.

Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1 disinda kalan il miidiirliigii personelinin derece yiik-
selmesi ve kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve emek-
lilik gibi 6zliik islemlerine iliskin yazigmalar,

Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilenler disinda kalan kurum personelinin
yillik, hastalik, refakat, mazeret izinleri, verilmesi zorunlu olan ayliksiz izinleri ve bu
izinlerini yurt disinda gecirmelerine iligkin onaylar ile izinli olduklar tarihlerde yerlerine
vekaleten gorev yapacak personele iligkin onaylar,

Bagli bulundugu Bakanlik veya Genel Midiirliik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, kamu
kurum ve kuruluslari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir iglemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin tamamlan-
masina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile ilgili yazilar,

Adli ve askeri makamlar harig 11 i¢inde yer alan diger kamu kurum ve kuruluslari ile
kisilere giden takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak dogurmayan is-
lemin veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme
ile atamasi yapilan personelin 6zliik dosyasini génderme ve isteme yazilari,
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Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen Bakanlik genelgelerinin ve Valilik genel emirle-
rinin, bagl alt birimlere ve Kaymakamliklara dagitimina iligskin yazilar,
Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait
yaz1 ve cevaplar,
Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,
Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iligkin yazilar,
Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,
Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini kapsa-
mayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayil
Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik Hu-
suslara” ait yazilar ile istatistiki bilgilere ait yaz1 ve cevaplar,
Hizmet i¢ci ve meslek i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve bitisle-
rinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,
Birinci Tekit yazilarina verilecek cevaplarla ilgili yazigsmalar,
e-tasinir Talimatnamesinin (Tasimir Mal Yonetmeligi Modiilii) uygulanmasina iliskin
onaylar ve diger yazilar,
Tasmir Kayit Kontrol Islemleri ve mali konular ile ilgili yazilar,
Personelin askerlik erteleme islemleri,
11 Miidiirliigii is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli, idari yarg
mercileri ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindaki dosyalara iliskin bilgi
belge isteme ve gonderme yazilari,
Birim personeline istenilen durumlarda gorev belgesi diizenlemek,
Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekleri kabul et-
mek geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,
Personel diizeyinde 1 igi arag ve personel gorevlendirilmesi,
Satin alma ve komisyon kararlari,
Atamas1 Bakanlik ve Valilik¢e yapilan personelin kurum degistirme ve il ici ile il digina
atanma (tayin) talepleri hususunda muvafakat verilmesi onay1 disindaki is ve islemleri, iller
aras1 atamas1 yapilan personelin 6zliik dosyasinin gonderilmesi ve istenmesiyle ilgili yapi-
lan rutin yazigsmalar,
Il dis1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari,
Kamu binalari, lojmanlar vb. yerlerde bulunan kantin ve kafeteryalarla ilgili konularda ya-
pilacak yazismalar,
Emlak islemleri ile ilgili isler,
Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,
Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin ona-
yina sunulacak teklif yazilari,

BESINCi BOLUM
SON HUKUMLER

I- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilir.
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II- UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

1. II’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yirtitiiliir.

2. Vali Yardimcilart ve kurum midirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarda
Ozel Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinir, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilir.
Ayrica Vali’nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilart ve kurum
mudirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alarak, verilecek talimat-
lara gore uygulamalari takip edip sonucundan Makama bilgi sunar.

3. Il’e yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilir, heyet varsa Vali yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiirtiliir ve Vali
durumdan haberdar edilir.

4. Vali’yi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcist ve kurum miidiirleri (giinliik, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilarak,
Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Vali’ye giinliik program ekinde sunulur. Ayrica bir 6rnegi
Vali Yardimcilarina verilir.

5. Vali Yardimcilari, Vali admna katildiklari toplantinin sonucu ile toplant1 sonras1 yapilan
caligmalar hakkinda Vali’ye bilgi verir.

HE YURURLUKTEN KALDIRILANLAR
11 Yaz Isleri Miidiirliigiiniin 23/05/2019 tarih ve 7647 sayili yaz1 “Denizli Valiligi Imza Yetkileri

Yonergesi”.

IV-YURURLULUK

a) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Denizli Valisi yiirtitiir.
b) Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Omer Faruk COSKUN
Vali

32



